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Dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley estatutaria 1581 de 2012 y a su decreto
reglamentario 1377 de 2013, asi como el decreto reglamentario 1074 de 2015, Orinoco e-Scrap
S.AS., adopta la presente politica para el tratamiento de datos personales, la cual serd
informada a todos los fitulares de los datos recolectados o que en el futuro se obtengan en el
ejercicio de las actividades propias de la compania.

El tratamiento de los datos tendrd como finalidad el uso de los mismos, en procesos internos de
recursos humanos, procesos de seleccién, administrativos, comerciales o financieros de la
empresa, asi como en aspectos de seguridad y salud en el trabajo.

1. Orinoco e-Scrap S.A.S. garantiza los derechos de la privacidad, la intimidad, el buen
nombre y la autonomia corporativa, en el tratamiento de los datos personales, y en
consecuencia todas sus actuaciones se regirdn por los principios de legalidad, finalidad,
libertad, veracidad o calidad, transparencia, acceso y circulacion restringida, seguridad y
confidencialidad.

2. Todas las personas que, en desarrollo de diferentes actividades culturales, contractuales,
comerciales, laborales, entre otras, sean permanentes u ocasionales, llegaran a suministrar
a Orinoco e-Scrap S.A.S. cualguier tipo de informacién o dato personal, podrd conocerla,
actualizarla y rectificarla

3. La presente politica serd aplicable a los datos personales registrados en cualquier base de
datos de Orinoco e-Scrap S.A.S. cuyo titular sea una persona natural y/o juridica.

4. DEFINICIONES Para los efectos de la presente politica y en concordancia con la
normatividad vigente en materia de proteccién de datos personales, se tendrdn en cuenta
las siguientes definiciones:

e Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo
el Tratamiento de datos personales.

e Aviso de privacidad: Comunicacién verbal o escrita generada por el responsable,
dirigida al Titular para el fratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le
informa acerca de la existencia de las politicas de tratamiento de informacion que le
serdn aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades del tratamiento que
se pretende dar alos datos personales.

e Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de fratamiento.

e Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a und o varias
personas naturales determinadas o determinables.

e Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados
datos puUblicos, entre otfros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesién

publicos pueden estar contenidos, entre otros, en registros publicos, dgCumentos
publicos, gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales dégbidémente
ejecutoriadas que no estén sometidas areserva.

o Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la ipfimidad del
Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacién, tales como gde r&velen el
origen racial o étnico, la crientacién politica, las convicciones religiosas o flpsdficas, la
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pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y
garantias de las definiciones incluidas en este documento son tomadas de la
normatividad vigente en Colombia que regula la proteccion de datos personales.
partidos politicos de oposicién, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y
los datos biométricos.

e Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del
responsable del Tratamiento.

e Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si
misma 0 en asocio con otros, decida sobre |la base de datos y/o el Tratamiento de los
datos.

e Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

e Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

o Transferencia: la transferencia de datos tfiene lugar cuando el responsable y/o
encargado del tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la
informacion o los datos personales a un receptor, que a su vez es responsable del
fratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

e Transmisién: tratamiento de datos personales que implica la comunicaciéon de los
mismos dentro o fuera del territorio de la RepuUblica de Colombia cuando tenga por
objeto la realizacién de un tratamiento por el encargado por cuenta del responsable.

5. Para efectos de garantizar la proteccidon de datos personales, Orinoco e-Scrap S.A.S.
aplicard de manera armédnica e integral los siguientes principios, a la luz de los cuales se
deberd realizar el tratamiento, transferencia y tfransmision de datos personales:

e Principio de legalidad en materia de tratamiento de datos: El tratamiento de datos es una
actividad reglada, la cual deberd estar sujeta a las disposiciones legales vigentes y
aplicables rigen el tema.

e Principio de finalidad: la actividad del fratamiento de datos personales que realice
Orinoco e-Scrap S.A.S. o a la cual fuviere acceso, obedecerdn a una finalidad legitima
en consonancia con la Constitucién Politica de Colombia, la cual deberd ser informada
al respectivo fitular de los datos personales.

e Principio de libertad: el tratamiento de los datos personales sélo puede realizarse con el
consentimiento, previo, expreso e informado del Titular. Los datos personales no podrdn
ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia de mandato lega
estatutario, o judicial que releve el consentimiento.

e Principio de transparencia: En el tratamiento de datos personales, Orinoco efScrgp S.A.S.
garantizard al Titular su derecho de obtener en cualquier momento vy sin gestifcciones,
informacion acerca de la existencia de cualquier tipo de informacion o dato per§onal que
sea de su interés o titularidad.
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e Principio de acceso y circulacion restringida: El fratamiento de datos personales se sujeta
a los limites que se derivan de la naturaleza de éstos, de las disposiciones de la ley vy la
Constitucidn. En consecuencia, el tratamiento sélo podrd hacerse por personas
autorizadas por el fitular y/o por las personas previstas en la ley. Los datos personales,
salvo la informacién publica, no podrdn estar disponibles en internet u otros medios de
divulgacion o comunicacion masiva, salvo que el acceso sea técnicamente confrolable
para brindar un conocimiento restringido sélo a los titulares o terceros autorizados
conforme alaley.

e Principio de confidencialidad: Todas las personas que en Orinoco e-Scrap S.AS.
administren, manejen, actualicen o tengan acceso a informaciones de cualquier tipo
que se encuentre en Bases de Datos, estdn obligadas a garantizar la reserva de la
informacion, por lo que se comprometen a conservar y mantener de manera
estrictamente confidencial y no revelar a terceros, toda la informacién que llegaren a
conocerenlaejecuciony ejercicio de sus funciones; salvo cuando se trate de actividades
autorizadas expresamente por la ley de proteccion de datos. Esta obligaciéon persiste y
se mantendrd inclusive después de finalizada su relacién con alguna de las labores que
comprende el Tratamiento.

Los principios incluidos en este documento son tomados de la normatividad vigente en
Colombia que regula la proteccién de datos personales.

Principio de veracidad o calidad: la informacién sujeta a Tratamiento de datos personales debe
ser veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el
fratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

6. De acuerdo con lo contemplado por la normatividad vigente aplicable en materia de
proteccidén de datos, los siguientes son los derechos de los titulares de los datos
personales:

a. Acceder, conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a Orinoco
e-Scrap S.A.S. en su condicién de responsable del fratamiento. este derecho se
podrd ejercer, entre otros, frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo fratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

b. Solicitar prueba de la autorizacion otorgada a Orinoco e-Scrap S.AS. para el
tfratamiento de datos, mediante cualquier medio vdlido, salvo en los casos en
gue no es necesaria la autorizacion. De acuerdo a la ley los casos que no es necesarna
la autorizacién se encuentran en el numeral e de la presente polifica.

c. Serinformado por Orinoco e-Scrap S.A.S. previa solicitud, respecto del uso que
les ha dado a sus datos personales.

d. Presentar ante la superintendencia de industria y comercio, o la entigdd que

frdmite de consulta o requerimiento ante Orinoco e-Scrap S.A.§. rgvocar la
autorizacién y/o solicitar la supresién del dato cuando en el fratamiento no se
respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legdles

e. Acceder en forma gratfuita a sus datos personales que hayan sidd,objeto de
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fratamiento, al menos una vez cada mes calendario, y cada vez que existan
modificaciones sustanciales de la presente politica que motiven nuevas
consultas. estos derechos podrdn ser ejercidos por: el titular, quien deberd
acreditar su identidad en forma suficiente por los distinfos medios que le ponga
a disposicion Orinoco e-Scrap S.A.S., los causahabientes del titular, quienes
deberdn acreditar tal calidad. El representante y/o apoderado del ftitular,
previa acreditacién de la representacion o apoderamiento. Ofro a favor o para
el cual el titular hubiere estipulado. Derechos de los ninos y adolescentes en el
fratamiento de datos personales se asegurard el respeto a los derechos
prevalentes de los menores. queda proscrito el tratamiento de datos personales
de menores, salvo aquellos datos que sean de naturaleza publica, y en este
caso el tratamiento deberd cumplir con los siguientes pardmetros: ley 1581 de
2012. Articulo 10. Casos en que no es necesaria la autorizacion. la autorizacion
del titular no serd necesaria cuando se trate de:

a) informacién requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio
de sus funciones legales o por orden judicial;

b) datos de naturaleza publica
c) casos de urgencia médica o sanitaria;

d) tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines histéricos,
estadisticos o cientificos;

e) datos relacionados con el registro civil de las personas. Quien acceda a los
datos personales sin que medie autorizacién previa deberd en todo caso
cumplir con las disposiciones contenidas en la presente ley responder y respetar
el interés superior de los menores

f.  Asegurar el respeto de los derechos fundamentales de los menores. es tarea del
estado y las entidades educativas de todo tipo proveer informacién y capacitar
a los representantes legales y tutores sobre los eventuales riesgos a los que se
enfrentan los ninos, ninas y adolescentes respecto del tratamiento indebido de
sus datos personales, y proveer de conocimiento acerca del uso responsable y
seguro por parte de ninos, ninas y adolescentes de sus datos personales, su
derecho a la privacidad y proteccidén de su informacién personal y la de los
demds.

7. Orinoco e-Scrap S.A.S. debe solicitar autorizacién previa, expresa e informada a los Titulares
de los Datos Personales sobre los que requiera realizar el Tratamiento.

8. De acuerdo con la Ley de Proteccion de Datos Personales, se consideran como datos de
natfuraleza sensible aquellos que afectan la infimidad o cuyo uso indebido puede generar
discriminacién, tales como los relacionados con:

»= Qrigen racial o étnico.
Orientacién politica.

= Convicciones religiosas / filoséficas.

» Pertenencia a sindicatos, a organizaciones sociales, a organizaciones de @erechos
humanos o a partidos politicos.
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= Salud.

» Vida sexual.

» Datos biométricos (como la huella dactilar, la firma y la foto).

* El Tratamiento de los Datos Personales de naturaleza sensible estd prohibido por la ley,
salvo que se cuente con autorizacion expresa, previa e informada del Titular, entre otras
excepciones consagradas en el Articulo 6° de la Ley 1581 de 2012.

* En este caso, ademds de cumplir con los requisitos establecidos para la autorizacion,
Orinoco e-Scrap S.A.S. deberd:

* Informar al Titular que por tratarse de datos sensibles no estd obligado a autorizar su
Tratamiento.

» Informar al Titular cudles de los datos que serdn objeto de Tratamiento son sensibles y la
finalidad del Tratamiento.

= IMPORTANTE: Ninguna actividad podrd condicionarse a que el Titular suministre Datos
Personales sensibles.

9. DISPOSICIONES ESPECIALES PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE NINOS, NINAS
Y ADOLESCENTES

Segun lo dispuesto por el Articulo 7° de la Ley 1581 de 2012 y el articulo 12 del Decreto 1377
de 2013 Orinoco e-Scrap S.A.S. sdélo realizard el tratamiento, esto es, la recoleccién,
almacenamiento, uso, circulaciéon y/o supresion de Datos Personales correspondientes a
ninos, ninas y adolescentes, siempre y cuando este Tratamiento responda y respete elinterés
superior de los ninos, ninas y adolescentes y asegure el respeto de sus derechos
fundamentales.

Cumplidos los anteriores requisitos, Orinoco e-Scrap S.A.S. deberd obtener la Autorizacién
del representante legal del nino, ninad o adolescente, previo ejercicio del menor de su
derecho a ser escuchado, opinidn que serd valorada teniendo en cuenta la madurez,
autonomia y capacidad para entender el asunto.

10.Los Titulares de los Datos Personales que estén siendo recolectados, aimacenados, utilizados,
puestos en circulacién por Orinoco e-Scrap S.A.S., podrdn ejercer en cualquier momento
sus derechos a conocer, actuadlizar, rectificar y suprimir informacién y revocar la
autorizacion.

Para el efecto, se seguird el siguiente procedimiento, de conformidad con la Ley de
Proteccion de Datos Personales:

a. ATENCION Y RESPUESTA A PETICIONES Y CONSULTAS:
¢En qué consiste el framite?

El Titular o sus causahabientes, podrdn solicitar a Orinoco e-Scrap S.AS., a ffavés de los
medios indicados mds adelante:

Informacion sobre los Datos Personales del Titular que son objeto de Tratamiento.
Solicitar prueba de la autorizacién otorgada a Orinoco e-Scrap S.A.S. para el Katdwgiento
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de sus Datos Personales. Informacidn respecto del uso que se le ha dado por Orinoco e-
Scrap S.A.S. a sus datos personales.
Medios habilitados para la presentacion de peticiones y consultas:

Orinoco e-Scrap S.A.S. ha dispuesto los siguientes medios para la recepcién y atencién de
peticiones y consultas, todos los cuales permiten conservar prueba de las mismas:

Comunicacién dirigida a Orinoco e-Scrap S.A.S., como responsable del tratamiento:
Direccion: Calle 125 #21A 70 Oficina 301 Bogotd, Calle 27 #7° 85 Bodega 8 Funza
Cundinamarca.

Solicitud presentada al correo electronico: comercial@orinocol.com

Teléfono: (1) 744-93465

Atencion y respuesta por parte de Orinoco e-Scrap S.A.S.

Las peticiones y consultas serdn atendidas en un término mdéximo de diez (10) dias hdbiles
contados a partir de la fecha de recibo de las mismas. Cuando no fuere posible atender la
peticion o consulta dentro de dicho término, se informard al interesado, expresando los
motivos de la demora y sefalando la fecha en que se atenderd su peticidon o consulta, la
cual en ningun caso podrd superar los cinco (5) dias hdbiles siguientes al vencimiento del
primer término.

11. ATENCION Y RESPUESTA A QUEJAS Y RECLAMOS:

El Titular o sus causahabientes, podrdn solicitar a Orinoco e-Scrap S.A.S., a través de una
queja o reclamo presentado mediante los canales indicados mds adelante:

e La correccién o actualizacion de la informacién.

e La supresion de sus Datos Personales o la revocatoria de la autorizacién otorgada
para el Tratamiento de los mismos.

e Que se subsane o corrija el presunto incumplimiento a cualquiera de los deberes
contenidos en la Ley de Proteccién de Datos Personales.

e Lasolicitud deberd contener la descripcion de los hechos que dan lugar a la gueja
o reclamo, la direccidn y datos de contacto del solicitante, y deberd acompanarse
de los documentos que se quiera hacer valer.

Medios habilitados para la presentacidon de quejas y reclamos:

Comunicacion dirigida a Orinoco e-Scrap S.A.S., Calle 125 #21A 70 Oficina 301 Bogotd, Calle
27 #7° 85 Bodega 8 Funza Cundinamarca

al correoelectrénico: ydeleon@orinocol.com

Teléfono: (1) 744-96-65

Atencidn y respuesta por parte de Orinoco e-Scrap S.AS.

Si la queja o reclamo se presentan incompletos, Orinoco e-Scrap S.A.S. debefd requerir al
interesado dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la recepcidén dé Id queja o
reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde 1@ facha del
requerimiento, sin que el solicitante presente la informacion requerida, se entdnd&xd que
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ha desistido de la queja o reclamo.
12. INFORMACION OBTENIDA EN FORMA PASIVA

Cuando se acceda o utilizan los servicios contenidos dentro de los sitios web de Orinoco e-
Scrap S.AS., ésta podrd recopilar informacién en forma pasiva a través de tecnologia
para el manejo de la informacién, tales como “cookies”, a través de los cuales se recolecta
informacién acerca del hardware y el software del equipo, direccion IP, tipo de explorador,
sistema operativo, nombre de dominio, fiempo de acceso y las direcciones de los sitios web
de procedencia; mediante el uso de éstas herramientas no se recolectan directamente
Datos Personales de los usuarios. También se recopilard informacién acerca de las pdginas
que la persona visita con mayor frecuencia en estos sitios web a efectos de conocer sus
hdbitos de navegacion. No obstante, el usuario de los sitios web de Orinoco e-Scrap S.A.S.
tiene la posibilidad de configurar el funcionamiento de las “cookies”, de acuerdo con las
opciones de su navegador de internet.

13. SEGURIDAD DE LOS DATOS PERSONALES

Orinoco e-Scrap S.A.S., en estricta aplicacién del principio de seguridad en el fratamiento
de datos personales, proporcionard las medidas técnicas, humanas y administrativas que
sean necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento. La obligacion y responsabilidad de
Orinoco e-Scrap S.A.S. se limita a disponer de los medios adecuados para este fin. Orinoco
e-Scrap S.A.S. no garantiza la seguridad total de su informacion ni se responsabiliza por
cualquier consecuencia derivada de fallas técnicas o del ingreso indebido por parte de
terceros a la Base de Datos o Archivo en los que reposan los Datos Personales objeto de
Tratamiento por parte de Orinoco e-Scrap S.A.S. y sus encargados. A Orinoco e-Scrap S.A.S.
exigird a los proveedores de servicios que contrata, la adopcién y cumplimiento de las
medidas técnicas, humanas y administrativas adecuadas para la proteccion de los Datos
Personales en relacién con los cuales dichos proveedores actien como encargados. A su
vez, se manejard un formato que permitird que los clientes y proveedores acepten todos
los términos de la autorizacién de datos estipulados por Orinoco teniendo en cuenta la
normatividad vigente en el SEG-FOR-001 FORMATO DE AUTORIZACION DE TRATAMIENTO
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

14. TRANSFERENCIA, TRANSMISION Y REVELACION DE DATOS PERSONALES

Orinoco e-Scrap S.A.S. podrd revelar a sus companias vinculadas a nivel mundial, los datos
personales sobre los cuales realiza el Tratamiento, para su utilizacion y Tratamiento conforme
a esta politica de proteccién de datos personales.
Igualmente, Orinoco e-Scrap S.A.S. podrd entregar los Datos Personales a terg€ros no
vinculados a Orinoco e-Scrap S.A.S. cuando:
e Se trate de contratistas en ejecucidn de contratos para el desarfollgf de las
actividades de Orinoco e-Scrap S.A.S.
e Por transferencia a cualquier titulo de cualquier linea de negocio cén lo que se
relaciona la informacion.
En todo caso, en los contratos de transmisién de Datos Personales, que se susdtibarg entre
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Orinoco e-Scrap S.A.S. y los encargados para el fratamiento de datos personales, se exigird
gue la informacién sea tratada conforme a esta Politica de Proteccidén de Datos Personales
y se incluirdn las siguientes obligaciones en cabeza del respectivo Encargado:

Dar Tratamiento, a nombre de Orinoco e-Scrap S.A.S. a los Datos Personales conforme los
principios que los tutelan. Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se
contengan Datos Personales. Guardar confidencialidad respecto del tratamiento de los
datos personales.

15. VIDEO DE VIGILANCIA

Toda persona que ingrese a las instalaciones de Orinoco e-Scrap S.A.S., podrd ser video
grabada por cdmaras de seguridad en zonas comunes, segin se permita por la ley.
Las imégenes captadas por las cdmaras del sistema de circuito cerrado de television
“CCTV" serdn utilizadas para su seguridad y de las personas que nos visitan. El monitoreo
se redliza las 24 horas por CCVT, para evitar la salida no autorizada de informacién,
tanto en medios de almacenamiento externo, como en fisico. Por lo anterior, usted
podrd ser grabado por Orinoco e-Scrap S.A.S., el cual podrd utilizar diversos medios de
video vigilancia en diferentes sitios infernos y externos de sus sedes u oficinas. Mediante
avisos ubicados en nuestra(s) sede(s), informamos a nuestros frabajadores y a visitantes
que estdn siendo grabados. Nuestro circuito cerrado de television no inspecciona dreas
en la gque la intimidad del titular prime (tales como bafos o dreas privadas sensibles,
salones de clase). El sistema es utilizado Unicamente para garantizar la seguridad de los
bienes, instalaciones y personas que se encuentren en éstas. Esta informacion puede
ser empleada como prueba en cualquier tipo de proceso ante autoridades
administrativas o judiciales con sujecidon y cumplimiento de las normas aplicables.

16. LEGISLACION APLICABLE

Esta politica de proteccidn de datos personales, el aviso de privacidad y el formato de
registro de terceros y tfratamiento de datos que hace parte de esta politica, se rigen por
lo dispuesto en la legislacion vigente sobre proteccién de los datos personales a los que
se refieren el articulo 15 de la constitucion politica de Colombia, la ley 1266 de 2008, |a
ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013, el Decreto 1727 de 2009 y demds normas que
las modifiquen, deroguen o sustituyan.

17. FORMATO DE AUTORIZACION DE TRATAMIENTO PROTECCION DE DATOS PERSONALES
En ORINOCO e-SCRAP SAS se implementa un formato para que los asociados de
negocio aprueben nuestra politica de proteccién.

18. Acuerdo de confidencialidad tiene como fin que todo asociado de negocio critico que
maneje informacién de ORINOCO e-SCRAP SAS se acuerde la firma del mismo, donde
se compromete a la reserva estricta y a no divulgar nuestra informacion.

19. VIGENCIA

Esta Politica de proteccion de datos personales estd vigente desde el 02 de miagyd, de 2022.
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